
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 
 

والـمحاسبة:  مصلحة   • على  الـميزانية  وتشمل 

 فرعين: فرع الـميزانية، وفرع الـمحاسبة. 

والثقافية   • العلمية  الأنشطة  مصلحة 

 والرياضية. 

والصيانة • الوسائل  على  مصلحة  وتشمل   :

 فرعين: فرع الوسائل، وفرع الصيانة.

 

 الكلية مكتبة  : رابعا

 ولها عدة مهام، منها:  مكتبة الكلية

والتوثيق  - الـمؤلفات  اقتناء  برامج  اقتراح 

 الجامعي. 

أحدث  - باستعمال  الوثائقي  الرصيد  تنظيم 

 الطرق للـمعالجة والترتيب. 

الـمستمر  - والتحيين  الوثائقي  الرصيد  صيانة 

 لعملية الـجرد. 

الرصيد  - لاستعمال  الـملائمة  الشروط  وضع 

 الوثائقي من قبل الطلبة والأساتذة.

بحوثهم  - في  والطلبة  الأساتذة  مساعدة 

افية.   الببليوغر

 

 وتشمل مكتبة الكلية الـمصلحتين الآتيتين: 

 مصلحة تسيير الرصيد الوثائقي. •

 مصلحة التوجيه والبحث الببليوغرافي.  •

العلميمصلحة   • البحث  البحث  مصلحة  تهتم   :

 العلمي بـ: 

 . سير عمل فرق البحث -

الخاصة   - المدى  قصيرة  التربصات  ملفات  معالجة 

 . بالأساتذة والموظفين والطلبة 

 . متابعة العطل العلمية للأساتذة المستفيدين بها  -

الدراسية    - والأيام  والندوات  الملتقيات  برمجة 

 . ومتابعة سير أشغالها

 الأمانة العامة: ثالثا

 :الآتيةالمهام ب الأمانة العامة على القيام   تسهر 

البشرية  - الـموارد  تسيير  مخطط  مشروع  تحضير 

 ه. للكلية وضمان تنفيذ

ضمان تسيير الأرشيف وتوثيق الكلية والمحافظة  -

 عليهما. 

 تحضير مشروع ميزانية الكلية وضمان تنفيذه. -

والرياضية  - والثقافية  العلمية  الأنشطة  ترقية 

المعنية   الهيئات  مع  بالتنسيق  الطلبة  لمديرية  لفائدة 

 الجامعة. 

والسهر  - للكلية  والعقارية  المنقولة  الوسائل  تسيير 

 على صيانتها

 ضمان تنفيذ مخطط الأمن الداخلي للكلية. -

العامة وتشمل   بها مكتب    الأمانة  يلحق  التي  للكلية 

 الأمن الداخلي الـمصالح الآتية: 

وتشمل على فرعين: فرع  الـمستخدمين:  مصلحة   •

وفرع   الإداريين  الأساتذة،  الـمستخدمين 

 والتقنيين وأعوان الـمصالح. 

5 4 



 

 

 

 

 

 

 

الإدارية  وتنتظم الكلية  وأمانة    ، نيابتينفي    هياكل 

  :عامة، ومكتبة

أولا: نيابة العمادة المكلفة بالدراسات  

 والمسائل المرتبطة بالطلبة 

 :المهام الآتيةب القيام تتولى النيابة

 .ضمان تسيير ومتابعة تسجيلات طلبة التدرج -

أنشطة    - سير  على  متابعة  اقتراح  أو  وأخد  التعليم 

 .العميد كل إجراء من أجل تحسينه

  .قائمة الاسمية والإحصائية للطلبةال مسك  -

البيداغوجي لفائدة الطلبة ومعالجته    - جمع الإعلام 

  .ونشره

 :وتشمل النيابة على ثلاث مصالح، وهي 

: تهتم بمتابعة المسار البيداغوجي  مصلحة التدريس •

واستخراج   الطالب  التسجيلات  من  للطالب 

والمحلق   النقاط  وكشوف  المدرسية  الشهادات 

 .الوصفي بالإضافة إلى الافادات 

التعليم والتقييم • بمتابعة مصلحة  المصلحة  تقوم   :

التكاليف   انجاز  على  والاشراف  الامتحانات  سير 

 .وبرنامج الامتحانات

والتوجيه • والاعلام  الإحصاء  تقوم  مصلحة   :

السنوية الخاصة بعدد الطلبة  بإحصائيات الطلبة  

فئة   كل  حسب  الناجحين  الطلبة  وعدد  المسجلين 

الطلبة   إعلام  إلى  بالإضافة  أو جنسية  سواء جنس 

 بكل ما يخص حياتهم الدراسية.

 

هيكلة   إطار  في  والاقتصاد  الشريعة  كلية  انبثقت 

جامعة الأمير عبد القادر للعلوم الإسلامية إلى مصاف  

الجامعات الكبرى المتكونة من ثلاث كليات وأكثر، حيث  

تعتبر هذه الكلية الثالثة التي أنشئت بموجب المرسوم  

رقم   في   11/ 39التنفيذي  المعدل    2011/ 02/ 06  المؤرخ 

أوت  المؤرخ في    84/ 184والمتمم للمرسوم التنفيذي رقم  

القادر    1984 عبد  الأمير  جامعة  إحداث  والمتضمن 

 .للعلوم الإسلامية

ل  ر قالميوجد  و  والاقتصاد  الإداري  الشريعة  كلية 

انطلقت   وقد  للجامعة،  التابعة  زيتون  جنان  بملحقة 

سبتمبر   شهر  في  بها  الفعلية  ،  2012/ 2011الدراسة 

وتتشكل الكلية من أقسام وهياكل بيداغوجية وعلمية  

القاعات   من  عدد  على  الكلية  تتوفر  حيث  وإدارية، 

  جناحين والمدرجات وقاعات للإعلام الآلي الـموزعة على  

 وفق الآتي: و"ب" "أ"  

قاعات • ل  :خمس  واحدة  كل  مقعد    64   ــتتسع 

 . بيداغوجي

قاعات • ل  :عشر  واحدة  كل  مقعد    36   ـــتتسع 

 . بيداغوجي

مدرجاتأ • ل  :ربع  واحد  كل  مقعد    70   ـــيتسع 

 . بيداغوجي

 . خاصة بالطلبةقاعتان للإعلام الآلي   •

 . قاعتان للإشراف •

 . عبد القادر المجاوي - قاعة المحاضرات   •

 . نترنيتمجهزة بالأ قاعة للأساتذة   •

واحدةمكتبة    • للمطالعة  قاعتان    للذكور   بها 

 .والأخرى للإناث

 . عيادة طبية  •

 . مطعم جامعي  •

 

: نيابة العمادة للدراسات العليا والبحث  ثانيا

 العلمي والعلاقات الخارجية

 :المهام الآتيةب القيام  النيابة تتكلف

 . متابعة سير الامتحانات للالتحاق بما بعد التدرج -

سير    اتخاذ- لضمان  الضرورية  الإجراءات  اقتراح  و

 . التكوين لما بعد التدرج

سير - على  ما  السهر  وأطروحات  المذكرات  بعد   مناقشة 

 . التدرج

 .متابعة سير أنشطة البحث العلمي-

الاجتماعية  - القطاعات  مع  الشراكة  بأعمال  المبادرة 

 . والاقتصادية

بين    المبادرة بأعمال من أجل تنشيط ودعم التعاون ما-

 . الجامعات الوطنية والدولية

وتجديد  - الأساتذة  مستوى  تحسين  برامج  تنفيذ 

 . معلوماتهم

على  - والمحافظة  للكلية  العلمي  المجلس  سير  متابعة 

 . أرشيفه

 :ما، وهمصلحتين وتشمل النيابة على  

العليامصلحة   • على  هي  و :  الدراسات  مركزية  مصلحة 

كل ما   تهتم بمتابعة  ،مستوى كلية الشريعة والاقتصاد

يخص طلبة ما بعد التدرج وفق النظامين كلاسيكي و  

الأنشطة   د:  ،  المشاريع  –التكوين    – الملفات    – ل.م. 

للمناقشة    وكذا خلال  التحضير  التنسيق  من 

المتواصل مع اللجان العلمية التابعة لأقسام الكلية و  

للكلية العلمي  إلى    المجلس  مع  بالإضافة  التنسيق 

التكوين   لفرق  التخصصات  الدكتوراه  في  مسؤولي 

 . مساهمة في تحضير عروض التكوين وال ـ
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